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1 PREMESSA 

1.1 Definizioni 

Nel corpo del documento, ai termini elencati, viene attribuito il seguente significato: 

- CONSIP: beneficiaria del Servizio; 

- Committente: la Consip S.p.A. che in qualità di beneficiaria e stazione appaltante, affida il 
Servizio oggetto del presente Capitolato; 

- Capitolato tecnico: il presente documento che enuncia le specifiche tecniche alle quali dovrà 
conformarsi il Servizio; 

- Contratto: il contratto che verrà stipulato tra la CONSIP e la Società che enuncia le regole 
giuridiche alle quali si dovrà conformare il Servizio; 

- Servizio: il complesso delle attività oggetto del presente Capitolato; 

- Società: la società affidataria del Servizio; 

- Responsabile del Servizio / delle attività contrattuali: la persona individuata dalla Società come 
interlocutore di Consip e responsabile di tutte le attività contrattuali. 

1.2 Ambito dell’acquisizione 

La partecipazione all’Assemblea annuale ANCI (25-27 novembre 2026 – Verona) rappresenta per 

Consip un modo per rafforzare ulteriormente la partnership con l’Associazione, le attività di promozione 

verso gli enti territoriali e la reputazione verso gli stakeholder. 

La manifestazione in questione, infatti, è l’appuntamento annuale di confronto su tutte le tematiche di 

interesse degli enti comunali organizzato dall’Anci, a cui aderiscono 7.134 Comuni italiani, 

rappresentativi del 94,7% della popolazione. 

La presenza all’Assemblea annuale rappresenta, dunque, in ragione delle sue caratteristiche e 

dell’ampia platea di partecipanti, un’occasione per promuovere gli strumenti e le soluzioni che Consip 

mette a disposizione degli enti comunali e per instaurare e rafforzare le relazioni con il territorio, in 

chiave di reputazione ed espansione del business 

2 OGGETTO E DURATA 

L’oggetto dell’appalto consiste nella partecipazione di Consip alla 43ma Assemblea annuale ANCI, in 

programma a Verona dal 25 al 27 novembre 2025 

Il contratto acquista efficacia dalla data di sottoscrizione sino al completo adempimento di tutte le 

obbligazioni contrattuali. 
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3 MODALITÀ DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

La partecipazione di Consip all’evento comprenderà le seguenti attività correlate all’evento, che 

verranno garantite dall’Organizzatore: 

• Progettazione della partecipazione;  

• Allestimento stand;  

• Assistenza e servizi in loco. 

In particolare, relativamente alle attività sopra indicate, dovrà essere previsto quanto segue:  

# Servizio “chiavi in mano” 

1 Stand preallestito ed arredato di 64 mq. (16x4), composto da: pareti perimetrali, 
personalizzazione grafica su tutte le pareti interne ed esterne (impostazione grafica 
fornita dall’Organizzatore, stampa, montaggio ed assistenza a cura 
dell’organizzazione).  

2 Allestimento dello spazio espositivo di 44 mq. (11x4), arredato con: 6 tavoli tondi, 18 
sedie, 2 desk reception con logo, 4 sgabelli, angolo salotto (divano 2 posti + 2 poltrone 
+ tavolino basso), 2 fioriere complete di piante basse, 2 piante verdi ornamentali, cestini 
gettacarte, appendiabiti, impianto elettrico e di illuminazione.  

3 Allestimento dello spazio saletta di 20 mq (5x4), realizzata con pareti con inserti vetrati, 
arredato con: 3 tavoli tondi, 12 sedie, cestini gettacarte  

4 Noleggio ed installazione di  1 monitor al plasma da 50”; 2 PC con connessione internet 
WIFI.  

5 Noleggio ed installazione di una macchina per il caffè, completa di fornitura di caffè, 
bicchierini, palette e zucchero, servizio di fornitura biscotteria per 50 pax per i 3 giorni.  

6 Servizio di pulizie aggiuntive con un passaggio al giorno ad ora di pranzo.  

7 Pagina redazionale e pagina pubblicitaria a colori sul catalogo espositori della 
Manifestazione (tiratura 5.000 copie);  

8 Quota di iscrizione alla Manifestazione; copertura assicurativa RC all’interno dello 
stand, allaccio e consumi elettrici e pulizie giornaliere dello stand. 

La Società dovrà eseguire le prestazioni in oggetto a perfetta regola d’arte, con la necessaria diligenza 

e competenza professionale e con risorse qualificate secondo i requisiti indicati nel presente Capitolato 

e nell’offerta della Società. 

Tutte le attività dovranno essere svolte in collaborazione con i responsabili del Committente, secondo 

modalità opportunamente concordate. 
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4 RESPONSABILE DELLE ATTIVITÀ CONTRATTUALI 

La Società dovrà comunicare, trasmettendolo con la documentazione per la stipula, il nominativo del 

Responsabile del Servizio/delle attività contrattuali, nonché un numero di telefono e un indirizzo e-mail 

al quale indirizzare eventuali comunicazioni. La Società deve provvedere in piena autonomia al 

coordinamento e all’organizzazione delle attività nel rispetto delle specifiche e dei tempi forniti da 

Consip.  

Sarà compito del Responsabile curare la gestione amministrativa del contratto e delle attività legate alla 

fatturazione e verificare il rispetto di tutti gli adempimenti contrattuali. 

5 MODALITÀ DI COMUNICAZIONE 

La Società si impegna a comunicare, contestualmente alla presentazione della documentazione per la 

stipula, un indirizzo e-mail, un indirizzo pec e un numero di telefono al quale rivolgersi, senza alcun 

limite sul numero di chiamate, per ogni comunicazione relativa al Servizio. 

Resta inteso che, per tutta la durata contrattuale, la Società dovrà garantire la piena funzionalità dei 

suddetti mezzi di comunicazione, segnalando tempestivamente a Consip eventuali modifiche. 

6 ADEMPIMENTI PER LA SICUREZZA 

La Società s’impegna a porre in essere quanto necessario a garantire l’esecuzione delle attività in piena 

aderenza con le disposizioni del D. Lgs. 81/2008 “Testo Unico sulla sicurezza durante il lavoro”, 

cooperando e coordinandosi, in particolare, con i referenti di Consip, ai fini degli adempimenti di cui al 

comma 2 dell’art. 26 del citato decreto.  

Si evidenzia che le attività, di cui al presente Capitolato, rientrano nelle fattispecie di cui al comma 3-bis 

del suddetto articolo, per le quali non sussiste l’obbligo di redigere il DUVRI (Documento Unico di 

Valutazione dei Rischi da Interferenze). 

7 RISERVATEZZA 

Tutte le informazioni trattate e tutti i documenti, anche parziali, scambiati tra la Società e Consip sono 

riservati; pertanto, è richiesta la massima attenzione per il loro utilizzo, in particolare se questo avviene 

al di fuori delle sedi Consip.  
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La Società non potrà utilizzare o condividere con terzi, a nessun titolo e in nessun modo, la 

documentazione, i dati o qualsiasi altra informazione fornita da Consip al di fuori delle attività oggetto 

del contratto. 

La Società si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la massima riservatezza 

delle informazioni raccolte durante le attività descritte nel presente Capitolato tecnico e a non divulgare, 

in nessun caso, a terzi i predetti dati, documenti, informazioni o parti di essi senza il preventivo ed 

esplicito accordo del Committente. 

8 LUOGO DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

I servizi oggetto del presente capitolato tecnico dovranno essere svolti a Verona, presso il polo fieristico 

Verona Fiere, dal 25 al 27 novembre 2026. 

9 VERIFICA DI CONFORMITÀ 

Tutte le prestazioni contrattuali saranno sottoposte a verifica di conformità nel rispetto di quanto previsto 

dall’art. 116 del Decreto Legislativo n. 36/2023. 

La verifica di conformità verrà eseguita da Consip e sarà volta a certificare che le prestazioni siano state 

rese a perfetta regola d’arte e risultino coerenti con quanto richiesto. 

10 MODALITÀ DI FATTURAZIONE E PAGAMENTO 

La fattura dovrà essere prodotta secondo quanto disciplinato all’art. 11 delle Condizioni Contrattuali. In 

particolare, ai fini del pagamento del corrispettivo contrattuale, il Fornitore dovrà emettere fattura in 

un’unica soluzione, successivamente alla relativa Verifica di conformità positiva di cui al precedente 

paragrafo 9. 

Il pagamento del corrispettivo avverrà immediatamente a seguito della presentazione della fattura. 

Per il pagamento, alla fattura emessa dovrà essere allegata la Verifica di conformità, come previsto 

all’art. 9 delle Condizioni Contrattuali. 
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